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MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA MODIFICACION DE
Secretaria Municipal DECRETO EXENTO N°213 DE FECHA 03 DE

MARZO 2026, QUE RECTIFICO DECRETO
EXENTO N° 146 DEL 12.02.2026 QUE
REGULARIZO CONVENIO DE PRACTICA
SUSCRITO CON DONA KATALINA
PAZCAL GARAY.-

CONCHALL 06 ABR 2025

DECRETO EXENTO N° '""’ u) 5 ¢

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS: Memoriandum N°176 sin fecha de Direccion
de Asesoria Juridica; Decreto Exento N°213 de fecha 03 de Marzo 2026, que rectifico Decreto Exento
N°® 146 del 12.02.2026, Que Regularizo Convenio de Practica suscrito con doiia Katalina Pazcal
Garay; y TENIENDO PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere la Ley N°18.695,
Organica Constitucional de Municipales,

DECRETO:
REGULARIZASE modificacion de Decreto Exento
N°213 de fecha 03.03.2026 en el siguiente sentido:

DONDE DICE:

PRIMERO: La estudiante inicié su practica Profesional a contar del 01 de enero del afo
2026, no formalizindose el presente instrumento por razones de orden administrativo, y la
terminara el dia 27 de febrero del afio 2026. La jornada se desarrollara de lunes a jueves de
8:30 a 17:30 horas y los dias viernes de 8:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj

control o libro de registro de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

DEBE DICIR:
PRIMEROQO: La estudiante inici6 su practica Profesional a contar del 01 de enero del afio 2026, no

formalizandose el presente instrumento por razones de orden administrativo, y la terminari el dia 12
de febrero del aiio 2026. La jornada se desarrollara de lunes a jueves de 8:30 a 17:30 horas y los dias
viernes de 8:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o libro de registro de entradas y

salidas, con que cuente la Municipalidad.

¢ Lo no modificado se mantiene vigente en todas sus partes

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE
el p/l‘ﬂ%?lﬁﬂ_])ébf%tﬂ a los DepaﬂameMnicipales, hecho ARCHIVESE.
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“TRANSCRITO A:
Control - Adm. Municipal — DAF
Asesoria Juridica — Alcaldia
Direccion de Transito y Transporte Publico Juridico
O.P.LR. - Sec. Municipal Art. 7° letra g) Ley N° 20.285/

&s5)



° o —
& . L,‘ S A

{ . \-- -
CONCHALI ST A T

CEJUNTOAT:

MEMORANDUM N°

FECHA:
DE: CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA
A: SECRETARIO MUNICIPAL
ASUNTO: Solicita modificar Decreto Exento N°213 del 03.03.2026.

Junto con saludar, solicito a usted tener a bien disponer la modificacion
del Decreto Exento N° 213, de fecha 03.03.2026 que aprueba Convenio de Practica

suscrito con Dofia Katalina Garay Quintero, en el siguiente sentido:

En Clausula primera, por un error involuntario se indica que la practica profesional

termina el 27 de febrero, pero debe decir como fecha de término el 12 de febrero.

Atentamente.

-~

DIA MI DA AGUILERA
BOGADA
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

CMA/nme.-
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MUNICIPALIDAD DE CONCHALI RECTIFICA DECRETO EXENTO N°146 DE
Secretaria Municipal FECHA  12.0226, QUE REGULARIZA
CONVENIO DE PRACTICA SUSCRITO CON

DONA KATALINA PAZCAL GARAY.

CONCHALI,
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DECRETOEXENTON'___ 2 {3

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

VISTOS; Decreto Exento N° 146 del 12.02.26 que
Regulariza convenio de Practica suscrito con dofia Katalina Pazeal Garay Quinteros; Y
TENIENDO PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere la Ley N°18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades.

DECRETO:

RECTIFICASE de Oficio Decreto Exento N° 146
de Fecha 12.02.25, que Regulariza Convenio de Practica Suscrito con Doiia Katalina Pazcal
Garay, en el siguiente sentido:

<+ DONDE DICE:

PRIMERO: La estudiante inicié su prictica Profesional a contar del 15 de diciembre del aiio
2025, no formalizindose el presente instrumento por razones de ordem administrativo, y la
terminara el dia 31 de diciembre del afio 2025. La jornada se desarrollard de lunes a jueves de
8:30 a 17:30 horas y los dias viernes de 8:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o

libro de registro de entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

QUINTO: La Municipalidad conforme a lo dispuesto en el 8.3. del Manual de Procedimiento
Alumnos (as) en Prictica pagara a la estudiante, mientras dure el periodo de su prictica para
movilizacion y alimentacion (articulo 8° inciso 3° del Cédigo del Trabajo), en el mes de
diciembre la suma bruta wnica de $45.333.- (cuarenta y cinco mil trescientos treinta y tres

pesos), menos el impuesto que le afecte.
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< DEBE DECIR:

PRIMERO: La estudiante inicié su prictica Profesional a contar del 1 de enero del afio 2026, no
formalizindose el presente instrumento por razones de orden administrativo, y la terminara el
dia 27 de febrero del afio 2026. La jornada se desarrollara de lunes a jueves de 8:30 a 17:30 horas
y los dias viernes de 8:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o libro de registro de

entradas y salidas, con que cuente la Municipalidad.

QUINTO: La Municipalidad conforme a lo dispuesto en el 8.3. del Manual de Procedimiento
Alumnos (as) en Prictica pagari a la estudiante, mientras dure el periodo de su prictica para
movilizacién vy alimentacion (articulo 8° inciso 3° del Cédigo del Trabajo), en el mes de enero la
suma bruta tnica de $80.000.- (ochenta mil pesos), menos el impuesto que le afecte y en el mes de
febrero la suma bruta unica de $32.000.- (treinta y dos mil pesos), menos el impuesto que le

afecte.

Lo no modificado, se mantiene vigente en todas sus partes.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y
TRANSCRIBASE el presente Decreto_a las Direcciones y Departamentos Municipales que

seiiala, hecho ARCHIVESE.
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Control - Dideco — Org Comunitaridy’, .
O.P.LR. - Sec. Municipal N
Art. 7° letra g) Lev N° 20285/
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LMunicipalidad de Conchali
Direccién de Asesoria Juridica

CONVENIO DE PRACTICA

En Conchalf, a 12 de enero del afio 2026, entre la I. MUNICIPALIDAD DE CONCHAL],
corporacién auténoma de derecho publico, RUT N2 69.070.200-2, representada por su
Alcalde RENE DE LA VEGA FUENTES, profesién Constructor Civil, cédula nacional de
identidad N2 13.918.850-0, ambos con domicilio en Avenida Independencia N2 3499,
comuna de Conchali, Regién Metropolitana, en adelante también "la Municipalidad"
por una parte y por la otra dofia KATALINA PAZCAL GARAY QUINTERO, chilena,
cédula nacional de identidad N°22.600.609-5, estudiante de la carrera de técnico nivel
medio en contabilidad perteneciente al Liceo Polivalente Santa Juliana, con domicilio en
Catalina de los Rios N°1876, comuna de Conchali, en adelante “Estudiante y/o
Practicante”, se ha acordado el siguiente convenio de Practica Profesional en técnico en

contabilidad general.

PRIMERO: La estudiante inici6 su practica Profesional a contar del 1 de enero del afio

2026, no formalizéndose el presente instrumento por razones de orden administrativo, y

la terminard el @f"Z@de febrero del afio 2026. La jornada se desarrollard de lunes a
_jueves de 830 a 5:30 horas y los dias viernes de 8:30 a 16:30 horas, controlada
}7“0?/ mediante reloj control o libro de registro de entradas y salidas, con que cuente la

Municipalidad.

Se hace presente que la estudiante prestara sus servicios, ejecutando con ellos su labor
en virtud de la Carta de Presentacién emitida por el Jefe del Area Técnico Profesional del

Liceo Polivalente Santa Juliana, fechada al 1 de diciembre del afio 2025.

SEGUNDQ: La practicante realizard sus funciones en el Departamento de

Remuneraciones, donde quedara un registro de las tareas que la estudiante realice.

Para tales efectos, se designé como Maestro Guia a don Lorenzo Molina, funcionario
municipal y responsable de supervisar y dar cumplimiento a lo establecido en el
Manual de Procedimientos para Alumnas en Préctica, parametros determinados por la
(@( casa de estudios de la alumna en Carta de Presentacién y las funciones que se

mencionaran en la clausula siguiente.

Paginalde3
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CONCHAUI
bien comun

#unidos por ef

TERCERQO: El practicante realizard las siguientes funciones:

¢ Revisar que la o las boletas de honorarios cuadren con el monto que se le debe

pagar.

¢ Realizar pago, verificando que el documento con el cual se pagd cuadre con la

planilla de descuento y montos por funcionarios.

CUARTO: El Departamento de Tesoreria emitird un informe fisico de tareas logradas y
asistencia del mes, cada vez que corresponda pago. Documento que debe contar con logo
Municipal, segun formato, y lo remitira al Departamento de Contabilidad y Presupuesto

de la Direccién de Administracion y Finanzas incluyendo las firmas de:

- Maestro Guia (funcionario).
- Jefatura de Departamento (cuando proceda).

- Director(a) de unidad.

Al maestro Guia le correspondera

- Control de asistencia de alumno(a).

- Asignar las tareas a realizar.

- Revisar las tareas realizadas.

- Realizar y/o visar informe de practicante(a).

- Llenar el o los formatos de evaluacion de desempefio del alumno(a) emitido/s
por el Liceo Polivalente Santa Juliana, incluyendo comentarios finales,

firmados por Director(a).

QUINTO: La Municipalidad conforme a lo dispuesto en el 8.3. del Manual de
Procedimiento Alumnos (as) en Practica pagara a la estudiante, mientras dure el
periodo de su practica para movilizacién y alimentacién (articulo 8° inciso 3° del
Cédigo del Trabajo), en el mes de enero la suma bruta tnica de $80.000.- (ochenta mil

pesos), menos el impuesto que le afecte y en el mes de febrero la suma bruta tnica de

ey, $32.000.- (treinta y dos mil pesos), menos el impuesto que le afecte.

o

cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para la estudiante.

Pagina2de3



CONCHALUI

Runidos por @l bien coman

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el convenio, para los efectos
derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario publico o

municipal.

OCTAVO: La practica se regird por este instrumento y lo dispuesto en Manual de
Procedimiento Alumnos (as) en Practica, sancionado por Decreto Exento N°529 del 12

de mayo del afo 2023, el cual forma parte integrante del presente convenio.

NOVENQ: La personerfa de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su
calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta
de Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Regién Metropolitana de fecha 03 de
diciembre del afio 2024.

DECIMO: La validez del presente instrumento se perfeccionard a través del
correspondiente Decreto Alcaldicio que lo sancione y apruebe; haciendo presente que
la estudiante que se desempeiara en el Departamento de Tesoreria, dofia KATALINA
PAZCAL GARAY QUINTERO, acredité su comparecencia personal exhibiendo su

cédula nacional de identidad vigente.

e

KATALINA PAZCAL GARAY QUINTERO
C.I. N°22.600.609-5

RDVF/CMA/LILC/lilc.-

Pégina3de3
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS

MEMORANDUM N° 53{—. —12026

DE - DIRECTOR (S) DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS
A : CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA ASESORIA JURIDICA
ANT. CURRICULUM CON V* B® ALCALDE
CERTIFICADO PRESUPUESTARIO N°28/2026
MAT. : SOLICITA CONTRATACION DE ALUMNA EN PRACTICA
FECHA : 12 ENERO 2026

Junto con saludar solicito a usted, regularizan la contratacién para la alumna en préactica técnica
nivel medio profesional de “Contabilidad”, autorizado por el Sr. Alcalde de acuerdo con lo siguiente:

Nombre del Estudiante Katalina Pascal Garay QUINTERO
Rut 22.600.609-5
Carrera Técnico Contabilidad
Institucién Liceo Polivalente Santa Juliana
Tipo de Préctica Técnica Nivel Medio Contabilidad
Inicio 01/01/2026
Fecha de Termino 12/02/2026
Tipo de Jornada Lunes a Jueves de 08:30 a 17:30 horas
Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.
Maestro guia Funcionaria Lorenzo Molina
Direccién y Unidad Departamento Tesoreria
Funciones a realizar -Labores a realizar:
s Revisar que la o las boletas de honorarios cuadren con el
monto que se le debe pagar.
¢ Realizar pago, verificando que el documento con el cual se
pago cuadre con la planilla de descuento y montos por
funcionarios.
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CONCHAL(
# UNIDOS POR L BIEN COMUN
Direccién de Rentas Municipales

Departamento de Contabilidad y Presupuesto

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA N°28/2026
Pre-Obligacién 24 |

 Dia | Mes | Afio
08 01 2026

Identificacién:
Nombre y/o Razén Social RUT " PERIODO MONTO
Enerosope | S 80.000
Katalina Pazcal Garay Quintero | 22.600.609-5
01al12 de $ 32.000
Febrero 2026 '
Documentacion:
DECRETO EXENTO
MANUAL DE MEMO DAF
PROCEDIMIENTOS _
N° | FECHA N° - FECHA N° | FECHA UNIDAD
GESTION DE
529 12/05/2023 12 05/01/2026 PERSONAS
Descripcion:

Se emite documento a peticion de la Direccién de Administracién y Finanzas,
Departamento de Desarrollo y Gestion de Personas. Con el fin de gestionar la
Practica Tecnico Profesional Nivel Medio de Katalina Garay Quintero desde el 01
de enero al 12 de Febrero 2026.

Imputacién:

CUENTA ' DENOMINACION - MONTO

2103007 Alumnos en Practica $ 112.000

TOTAL $ 112.000
)
Fuentes{Reyes
' bilidad y Presupuesto

NFR/ccz L e

Pl 4
NOTA: El presente documentg) s6lo acredita la disponibilidad de presupuesto en la cuenta afio 2026.




MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

MUNICTPALIDAD
'ipo/Nimero: 5 / 24
‘echa: 08/01/2026
ilosa:

wt/Nombre:

‘reob./Oblig.:

Cuenta
Sub. Prog. C. Costo Total Pre. Vigente Obl. Acum.
2152103007 Alumnos en Préctica

1 Gestién Interna 170451 80.000 6.000.000 0
2152103007 Alumnos en Préctica

7S

1 Gestién Interna 170451 el A 32.000 6,000,000 0

TOTALES 4 112.000

Pre-Obligacidn Presupuestaria

Prédctica Téc.Nivel Medio.Katalina Garay Quintero.M-12/26 GESTION-DAF

Sal. Presup.

6.000.000

_ 6.000.000

Fecha : UB/UL/ 2020

Hoxa: 18:45:20

Pagina : 1

Usuario

Ult Modif:

PreObligade Sal.Dispon.

3.550.667 2.449.333
3.550.667 2.449.333

AUTORIZADC POR



CONCHAUI

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS

MEMORANDUMN® AZ- 2026

DE : DIRECTORA (S) ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS
PARA : SR. PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR DE RENTAS MUNICIPALES
ANT. : DECRETO EXENTO N°529/2024
APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ALUMNOS(AS) EN PRACTICA
MAT. : SOLICITA CERTIFICADO PRESUPUESTARIO

{PERIODO: Enero-Febrero 2026)

FECHA

Mediante el presente, solicito a usted, tenga a bien extender Certificado Presupuestario
para gestionar la practica Nivel Medio, autorizado por el Sr. Alcalde.

Nombre Rut Fecha de Vigencia del Contrato Tipo de Jornada
PAGO MENSUAL $80.000
Lunes a jueves de 08:30 a 17:30 hrs.
Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.
Katalina Pascal 22.600.609-5
Garay Quintero 01//01/2026 al 12/02/2026 PAGO ENERO $80.000.- mil pesos.
PAGO MENSUAL $80.000

01 al 12 de Febrero

Lunes a jueves de 08:30 a 17:30 hrs.
Viernes de 08:30 a 16:30 hrs.

PAGO FEBRERO $32.000

TOTAL A PAGAR $112.000

/vnf

Distribucidn:
- Direccién de Rentas M.
- Archivo

@¥UYS A
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Conchali

+56 96426 3606

Katalinagaray.est@colegiosa

ntajuliana.cl

OBIETIVO

- Como alumna en practica de contabilidad,

mi objetivo es rir NUevos

- habilidades profes

“experiencia laboral. Busco aplicar lo
aprendido en mi formacion acadé
desarrollando habilidades que me ayuden
a contribuir de manera efec
tareas del area contable y fin
oportunidad me permitira crecer te
profesional como personalmente,
preparandome mejor parra mi futuro
laboral

KATALINA GARAY
QUINTERO

EXPERIENCIA

Abril 2025 - diciembre 2025
Municipalidad de Conchali

» Fui parte de la tesoreria, mi papel era llevar registro sobre
los egresos de la municipalidad y a la vez atendiendo
contribuyentes.

12 de diciembre - 17 de diciembre
* Participe en una capacitacion de 4 dias para desarrollar y
mejorar habilidades profesionales.

EDUCACION
Elena Bettini - Av. Reina Maria, Independencia.
Asisti a este colegio desde 62 basico hasta 22 medio

Colegio Santa juliana — Av. México, Recoleta.
Llegue en 32 medio y sigo actualmente en 42 medio estudiando

técnico profesional en contabilidad.

APTITUDES

e Aprendo rapido
e Soyresponsable

e Tengo buena disposicion
e Setrabajar en equipo

e Tengo iniciativa



SEAVICIO BF REGISTAD CIVIL B IDENTIRICAC!

- REPUBLICA DE CHILE/

APELLIDOS

Naci6 en: INDEPENDENCIA
Profesién: Mo informada

4%- 09102

INCHL5252109475806<<<<<<<K<K<<K<KL
D801078F2801072CHL22600609<5<6
GARAY<QUINTERO<<KATALINA<PAICA



Declaracuén Individual de Accidente Escolar

(Antes de 1 registrar los datos, lea las instrucciones al reverso, )
A INDIVIDUALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO: FISCAL O MUNICPAL = | PARTICULAR = 1 ]

 NOMBRE FET AR ECTIENT o T cememn
e ) . ECHAREGSTRO[
QR HORARKS DE LOS DATOS AL N SO T O
B. INDIVIDUALIZACION
DELACCIDENTADO:  sex0: M=l F2[_ ] e0AD: [ ] RUN, |
T AFELDE PATENG APELLIDO MATERNGD TNOMBRES =- Fucha Nocimiensd [L i
RESIDENCIA HABITUAL
2 CODE COM

"CRIE NUMERG BOBLACION/VILLA COMUNA CIUDAD L—————-mw
C. INFORME SOBRE EL ACCIDENTE: (FECHA, HORA y DIA DE LA SEMANA EN QUE S ACCIDENTO)
DIA ACCIDENTE ACCIDENTE TESTIGOS: (EN CASO DE TRAYECTO)
0L !
w&na - 3) .

¥ i NOMBRE - APELLIDO CNCDED
Meroies 3 DE TRAYECTO = |
e 4
Viernes 5 EN LA ESCURLA= 2 b)
Mbsde & NOMBRE - APELLIDO
Jomngo 7
HOKE  MINUTOS ANG MES DIA

! :

1 e 2

* DIRW ION -

| |
CIRCUNSTANCIA DEL ACCIDENTE: (D£5CR8A COMO OCURRIO - CAUSAL)

RECTOR @ REPRESENTANTE

D. NATURALEZA Y CONSECUENCIAS DEL ACCIDENTE TARL EC
couml | " l

FSTABLECIMIENTO ASISTENCIAI

— it e e e 1 TR TOTAL DIAS INCAP AD
LIAGNOSTICD MEDICO INCAPACIDAD T AC] o

§o= ) D
NG s
HOSPITALIZACION 1OTAL DIAS .
e s e PR g TR Y i —— pe Si &=
PARTE DL CURRPO AFECTADA NG n 8 D ﬁfr

TIPO DE INCAPACIDAD CAUSA DE CIERRE DEL CASO

SOLO ESTABLECIMIENTO ASISTENCIAL

Leve = | ALTAMEDICA = |

Temporal o 3 INVALIDEZ s 2 :

Invahdez Parcial = 3 ABANDONO DE [ I i | i ]

Invaldez Total = 4 D TRATAMIENTO = 3 O S e

Granjrwalidez = 5 MUERTE = 6

Muerte El FIRMA DEL ESTADISTICO

e Comaraainahuel & o Cad: 114



Liceo Polivalente “Santa Juliana”
Avenida México 755 - Recoleta
Teléfonos: 226293851 - 226226973

BITACORA DEL ESTUDIANTE EN PRACTICA PROFESIONAL

Nombre del estudiante Rut

Katalina Pascal Garay Quintero 22.600.609-5
Direccidén Teléfono
Catalina de los Rios 1876 Conchalf 9/64263606
Nombre del establecimiento educacional RBD

Liceo Polivalente Santa Juliana 8632
Especialidad

Contabilidad
Afio de egreso Afio de practica
2025 2025-2026

RUT de la empresa
69.070.200-2

Empresa en la que realiza la préctica
liustre Municipalidad de Conchali

Teléfono de la empresa
22-8286370 anexo 371

Direccion
Independencia 3499

Seccion / Departamento Area/s de competencia

Nombre del profesor tutor
Patricia Rivera P.

Nombre del maestro guia

SECUENCIA DE TAREAS:

5: EXCELENTE: Domina los aprendizajes esperados, cumpliendo con |a totalidad o cabalidad los indicadores sefialados
y las tareas especificas a su cargo.

4: BIEN: Alcanza los aprendizajes esperados, cumpliendo con los indicadores seRalados y las tareas especificas a su
cargo.

3: REGULAR: No alcanza con todos los aprendizajes esperados, cumpliendo con dificultad los indicadores sefialados y
las tareas especificas a su cargo

2: INSUFICIENTE: No alcanza todos los aprendizajes esperados, y cumple con dificultad los indicadores sefialados y las
tareas especificas a su cargo.

1: DEFICIENTE: No alcanza los aprendizajes esperados, y no cumple con los indicadores sefalados y las tareas
especificas a su cargo,

Tareas realizadas segn dreas de competencia establecidas

Manejo y uso de méquinas, herramientas espacios

Fecha

en el plan de practica. laborales y/o implementos utilizados en la tarea
N.2 de Area N® de Tarea +Breve descripcidn de la tarea Respeta las Autoevaluacién Evaluacidn
de normas Escalade1as5s maestro gula.
Competencia de seguridad. Escala
Escalade 1a5 delas




Liceo Polivalente “Santa Juliana”
Avenida México 755 - Recoleta
Teléfonos: 226293851 - 226226973




Liceo Polivalente “Santa Juliana”
Avenida México 755 - Recoleta
Teléfonos: 226293851 - 226226973

Firma Timbre Maestro Guia Firma Timbre Profesor Tutor
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Liceo Polivalente “Santa Juliana”
Avenida México 755 - Recoleta _
Teléfonos: 226293851 - 226226973 0 (0

W En la ciudad de Santiago, a 01 de diciembre de

Sefior/a
Representante de Empresa
Presente

presentarle a la Sefiorita Katalina Pascal Garay Quintero R.U.T. 22.600.609 5%
del afio 2025 de la especialidad de Contabilidad.

La Senorita Katalina Pascal Garay Quintero debe realizar su Practica Profesional con
un total de 360 horas. cronolégicas, para obtener su titulo dado lo cual, requiere de la
opoertunidad que pueda brindarle para cumplir este requisito.

Como es de su conocimiento, la reglamentacién vigente para la Ensefianza Media Técnico
Profesional (Decreto Exento 130/2014) exige que los estudiantes egresados de esta
modalidad de ensefianza, realicen un periodo de Practica Profesional, en una empresa
afin con su especialidad. Esta practica es parte de su proceso formativo y un requisito para
obtener el Titulo Técnico de Nivel Medio.

Esta practica profesional tiene una duracién de 360 horas cronolégicas de trabajo. Su
tiempo de duracion como las tareas a realizar por el estudiante quedan definidos, de comun
acuerdo entre el estudiante en préctica, el profesor tutor y, el maestro guia de la empresa,
en el Plan de Practica Profesional del estudiante.

Los estudiantes de Ensefianza Media Técnico-Profesional que realizan su Practica
Profesional en una empresa, estén protegidos por un seguro escolar en caso de
accidentes, tal como lo establece la Ley N.° 16.744,

Si su empresa acepta a en practica a Katalina Pascal Garay Quintero como esperamos
que asi ocurra, debera disponer de un maestro guia para que acompane, supervise,
dirija y oriente al estudiante en la realizacién de su préctica en las dreas de estudio
acordadas y estipuladas en el Plan de Practica Profesional.

Esperando de usted una buena acogida le saluda atentamente.

Patricia Rivera Palma
Jefe del Area Técnico Profesional
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