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NES PUBLICAS
cargado de protocolo, contacto con mu
En dinacién de eventos comunales, niciplos, reparticiones plblicas y privadas

oor
rdinar y elaborar material de difusién comunal

.
! Coordinacic’:n de saludos a la comunidad,
’
o1GERQ GRAFICO
gEA A roduccion  de ori
‘ pisefio Y P de originales en formato ori ;
. institucionales en campafia de difusién masiva en Co%:gg}? de afiches, dipticos, pendongs, regalos

gstudio, disefio Y proposicién de imagen corporativa de la Municipalidad de Conchali
chafi,

LDIA
1%
Respuesta y/o derivaciones de reclamos, invitacione i
' relefonicamente. ! s y solicitudes llegadas via OPIR, pigina web o
Atencion de publico, orlentacion a las direcciones correspondientes, cuando sea necesario llevando el
’

' registro Y sU correspondiente seguimiento.
programar |a agenda del Alcalde, previa consulta de las actividad ié
' jo representara, ir(\jflormando'en este Oltimo caso de la delegaclon :i: ‘Z?eiiﬁi’ © &N su defecto con quiEn
Colaborar y coor nar con las direcciones encargadas los progra : Navi i
. Cosborar v, T e reario de Ia Comuns, programas de: Navidad Comunal, Dia del
aEA DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

recopilar, clasificar y digitar informacion de Programas Externos.
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yERDO N° 02/20 )
“cuerda por ja unanimidad de los presentes que las sesiones ordinarias en el mes de febrero seran

. dias 11 25y26alas ™" 30 horas.
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