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MUNICIPALIDAD DE CONCHALI REGULARIZA CONVENIO DE PRACTICA
Hesrotarh Manidpd SUSCRITO CON SERGIO ENRIQUE
MENESES MANQUEHUAL.

DECRETO EXENTONe /)4 /

LA ALCALDIA DECRETO HOY:

Departamento de Contabilidad y Presupuesto dependiente de la
Memorindum N°1170 de fecha de la Direccion de Administracion de Finanzas; Memorandum N° 442
de fecha 21.07.2026 de la Direccién de Administracion y Finanzas; Memorandum N° 89 sin fecha del
Departamento de Contabilidad y Presupuesto dependiente de la Direccion de Rentas Municipales;
Curriculum Vitae con V° B del Sr. Alcalde; Fotocopia de Cédula Identidad; Carta de fecha 10.08.2026
del Instituto Profesional Duoc UC, carrera de Ingenieria en Administracion Mencion Finanzas; y
TENIENDO PRESENTE las facultades y atribuciones que me confiere la Ley N°18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades.

DECRETO:

REGULARIZASE Convenio de Prictica de fecha 25
de junio 2026, entre la I. MUNICIPALIDAD DE CONCHALI, corporacién auténoma de derecho
publico, RUT N° 69.070.200-2, , representada por su Alcalde RENE DE LA VEGA FUENTES,
profesion Constructor Civil, cédula nacional de identidad N° _ambus con domicilio en
Avenida Independencia N° 3499, comuna de Conchali, Region Metropolitana, en adelante también "la
Municipalidad" por una parte y por la otra doiia SERGIO ENRIQUE MENESES MANQUEHUAL,
chileno, cédula nacional de identidad _esiudiante de la carrera de Ingenieria en
Administracion Mencion Finanzas, con domicilio en _comuna de
Macul, en adelante “Estudiante y/o Practicante”, se ha acordado el siguiente convenio de Practica

Ingenieria en Administracion mencién Finanzas.

PRIMEROQ: El estudiante inicié su practica Profesional a contar del 18 de agosto del afio 2026, no
formalizandose el presente instrumento por razones de orden administrativo, y la terminara el dia 6 de
noviembre del afio 2026. La jornada se desarrollara de martes a jueves de 08:30 a 17:30 horas y
viernes de 08:30 a 16:30 horas, controlada mediante reloj control o libro de registro de entradas y
salidas, con que cuente la Municipalidad.

Se hace presente que el estudiante prestara sus servicios, ejecutando con ellos su labor en virtud de la
Carta de Presentacion emitida por el Coordinador de Practicas y Proceso de Portafolio de la Carrera

del Instituto Profesional Duoc UC, Sede Puente Alto, fechada al 10 de agosto del aiio 2026.

SEGUNDO: El practicante realizara sus funciones en la unidad de Contabilidad y Presupuesto de la

'Direccion de Administracion y Finanzas, donde quedard un registro de las tareas que el estudiante

realice.
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Para tales efectos, se designé como Maestro Guia a doiia Nicole Fuentes Reyes, funcionario municipal
y responsable de supervisar y dar cumplimiento a lo establecido en el Manual de Procedimientos para
Alumnos en Prictica, parametros determinados por la casa de estudios del alumno en Carta de

Presentacion y las funciones que se mencionaran en la clausula siguiente.

TERCERQO: El practicante realizara las siguientes funciones:

e Apoyo de revision de estados de pago, facturas y honorarios, para la emisiéon de decretos de
pago y contabilizacion de regularizaciones;
Apoyo en la revision de rendiciones de cuentas;
Apoyo conciliaciones bancarias y analisis de cuentas;
e Validacion de documentos tributarios y otros.
CUARTO: La Direccion de Administraciéon y Finanzas emitira un informe fisico de tareas logradas y
asistencia del mes, cada vez que corresponda pago. Documento que debe contar con logo Municipal,
segiin formato, y lo remitird al Departamento de Contabilidad y Presupuesto de la Direccion de

Administracion y Finanzas incluyendo las firmas de:

- Maestro Guia (funcionario).
- Jefatura de Departamento (cuando proceda).
- Director(a) de unidad.

Al maestro Guia le correspondera
- Control de asistencia de alumno(a).
- Asignar las tareas a realizar.
- Revisar las tareas realizadas.
- Realizar y/o visar informe de practicante(a).
- Llenar el o los formatos de evaluacion de desempeiio del alumno(a) emitido/s por el
Instituto Profesional Duoc UC, incluyendo comentarios finales, firmados por Director(a).

QUINTO: La Municipalidad conforme a lo dispuesto en el 8.3. del Manual de Procedimientos para la
Reglamentacion de las Practicas Profesionales pagari a el estudiante, mientras dure el periodo de su
prictica para movilizacién y alimentacion (articulo 8° inciso 3° del Codigo del Trabajo), la suma total
bruta de $146.884.- (ciento cuarenta y seis mil ochocientos ochenta y cuatro pesos), menos el impuesto
que le afecte, por el mes de agosto; la suma total bruta de $312.129.- (trescientos doce mil ciento
veintinueve pesos), menos el impuesto que le afecte, por el mes de septiembre; la suma total bruta de
$330.490.- (trescientos treinta mil cuatrocientos noventa pesos), menos el impuesto que le afecte, por el
mes de octubre y la suma total bruta de $36.721.- (treinta y seis mil setecientos veintiin mil pesos),

menos el impuesto que le afecte, por el mes de noviembre.

SEXTO: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio en cualquier

momento, sin derecho a indemnizacion alguna para el estudiante.
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OCTAVO: La prictica se regira por este instrumento y lo dispuesto en Manual de Procedimientos
para la Reglamentacion de las Practicas Profesionales, sancionado por Decreto Exento N°511 del 20 de

abril del afio 2026, el cual forma parte integrante del presente convenio.

NOVENQ: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en su calidad de
Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de Acta de Proclamacion del

Primer Tribunal Electoral de la Regién Metropolitana de fecha 03 de diciembre del afio 2024.

DECIMO: La validez del presente instrumento se perfeccionari a través del correspondiente Decreto
Alcaldicio que lo sancione y apruebe; haciendo presente que el estudiante que se desempeiiara en la
Direccion de Administraciéon y Finanzas, don SERGIO ENRIQUE MENESES MANQUEHUAL,

acredité su comparecencia personal exhibiendo su cédula nacional de identidad vigente.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE el

presente Decreto a las Direcciones y I _paﬁamentos Municipales que seiiala, hecho ARCHIVESE.

Alcaldede Cor

O.P.L.R. - Sec. Municipal
Art. 7° letra g) Ley N° 20.285/




CONCHALUI

# unidos por el bien comun

I.Municipalidad de Conchali
Direccién de Asesoria Juridica

CONVENIO DE PRACTICA

En Conchali, a 9 de septiembre del afio 2026, entre la I. MUNICIPALIDAD DE
CONCHALI, corporaciéon auténoma de derecho publico, RUT N® 69.070.200-2,
representada por su Alcalde RENE DE LA VEGA FUENTES, profesion Constructor
Civil, cédula nacional de identidad Ng_ambos con domicilio en Avenida
Independencia N 3499, comuna de Conchali, Region Metropolitana, en adelante
también "la Municipalidad" por una parte y por la otra don SERGIO ENRIQUE
MENESES MANQUEHUAL, chileno, cédula nacional de identidad | N EHEEEEEEE
estudiante de la carrera de Ingenieria en Administracion Mencion Finanzas, con
.
“Estudiante y/o Practicante”, se ha acordado el siguiente convenio de Practica

Ingenieria en Administracion mencion Finanzas.

PRIMERO: El estudiante inicié su practica Profesional a contar del 18 de agosto del
afno 2026, no formalizdndose el presente instrumento por razones de orden
administrativo, y la terminara el dia 6 de noviembre del afio 2026. La jornada se
desarrollard de martes a jueves de 08:30 a 17:30 horas y viernes de 08:30 a 16:30
horas, controlada mediante reloj control o libro de registro de entradas y salidas, con

que cuente la Municipalidad.

Se hace presente que el estudiante prestara sus servicios, ejecutando con ellos su
labor en virtud de la Carta de Presentacion emitida por el Coordinador de Practicas y
Proceso de Portafolio de la Carrera del Instituto Profesional Duoc UC, Sede Puente

Alto, fechada al 10 de agosto del afio 2026.

SEGUNDQ: La practicante realizara sus funciones en la unidad de Contabilidad y
Presupuesto de la Direccion de Administracion y Finanzas, donde quedara un

registro de las tareas que el estudiante realice.

Paginalde4



CONCHALI

# unidos por el bien comun

Para tales efectos, se designdé como Maestro Guia a dofia Nicole Fuentes Reyes,
funcionario municipal y responsable de supervisar y dar cumplimiento a lo
establecido en el Manual de Procedimientos para Alumnos en Practica, parametros
determinados por la casa de estudios del alumno en Carta de Presentacion y las

funciones que se mencionaran en la cldusula siguiente.

TERCERO: El practicante realizara las siguientes funciones:

e Apoyo de revision de estados de pago, facturas y honorarios, para la emision

de decretos de pago y contabilizacion de regularizaciones;
e Apoyo en la revision de rendiciones de cuentas;
e Apoyo conciliaciones bancarias y analisis de cuentas;
e Validacion de documentos tributarios y otros.

CUARTO: La Direccion de Administracion y Finanzas emitira un informe fisico de
el mes, cada vez que corresponda pago. Documento que
ipal, segiin formato, y lo remitira al Departamento de
e la Direccion de Administracion y Finanzas incluyendo

las firmas de:

- Maestro Guia (funcionario).
- Jefatura de Departamento (cuando proceda).

- Director(a) de unidad.

Al maestro Guia le correspondera

- Control de asistencia de alumno(a).

- Asignar las tareas a realizar.

- Revisar las tareas realizadas.

- Realizar y/o visar informe de practicante(a).

- Llenar el o los formatos de evaluaciéon de desempefio del alumno(a)
emitido/s por el Instituto Profesional Duoc UC, incluyendo comentarios
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CONCHALUI

# unidos por el bien comGn

finales, firmados por Director(a).

QUINTO: La Municipalidad conforme a lo dispuesto en el 8.3. del Manual de
Procedimientos para la Reglamentacion de las Précticas Profesionales pagard a el
estudiante, mientras dure el periodo de su practica para movilizacion y
alimentacion (articulo 8° inciso 3° del Cédigo del Trabajo), la suma total bruta de
$146.884.- (ciento cuarenta y seis mil ochocientos ochenta y cuatro pesos), menos
el impuesto que le afecte, por el mes de agosto; la suma total bruta de $312.129.-
(trescientos doce mil ciento veintinueve pesos), menos el impuesto que le afecte,
por el mes de septiembre; la suma total bruta de $330.490.- (trescientos treinta
mil cuatrocientos noventa pesos), menos el impuesto que le afecte, por el mes de
octubre y la suma total bruta de $36.721.- (treinta y seis mil setecientos veintiin

mil pesos), menos el impuesto que le afecte, por el mes de noviembre.

SEXTO: La Municipalidad se reserva el derecho de poner término a este convenio

en cualquier momento, sin derecho a indemnizacién alguna para el estudiante.

SEPTIMO: Las partes hacen expresa declaracién, que el practicante, para los
efectos derivados del presente instrumento no inviste la calidad de funcionario

publico o municipal.

OCTAVO: La practica se regird por este instrumento y lo dispuesto en Manual de
Procedimientos para la Reglamentacion de las Practicas Profesionales, sancionado
por Decreto Exento N°511 del 20 de abril del afio 2026, el cual forma parte

integrante del presente convenio.

NOVENO: La personeria de don RENE DE LA VEGA FUENTES, para comparecer en

su calidad de Alcalde y representante legal de la Municipalidad de Conchali, consta de
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CONCHALUI

# unidos por el bien comun

Acta de Proclamacion del Primer Tribunal Electoral de la Region Metropolitana de

fecha 03 de diciembre del afio 2024.

DECIMO: La validez del presente instrumento se perfeccionara a través del
correspondiente Decreto Alcaldicio que lo sancione y apruebe; haciendo presente
que el estudiante que se desempenard en la Direccion de Administracion y
Finanzas, don SERGIO ENRIQUE MENESES MANQUEHUAL, acredité su

comparecencia personal exhibiendo su cédula nacional de id d vigente.

SERGIO ENRIQUE MENES RENE DE 1A VEGA FUENTE
MANQUEHUAL ALCALDBE\DE CONCHALJ
c1. I
RDVF/CMA/LILC.-
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DE : DIRECCION DE DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS

A : CLAUDIA MIRANDA AGUILERA
DIRECTORA ASESORIA JURIDICA
CERTIFICADO PRESUPUESTARIO N° 539/2026

MAT. : SE SOLICITA LA CONTRATACION DE ALUMNO EN PRACTICA.
— 08 SEP 2026

Junto con saludar cordialmente, solicito a usted regularizar la contratacion de alumno en practica
laboral, conforme a los antecedentes que se indican a continuacion:

| Nombre del Estudiante SERGIO ENRIQUE MENESES MANQUEHUAL ]
Rt I
Carrera Ingenieria en Administracion y Finanzas ]
| Institucion DUOC UC B
Tipo de Practica Practica Profesional
| N° de Horas . 360
INICIO DE PRACTICA 18/08/2026 o )
| TERMINO DE PRACTICA 06/11/2026 o
IIPO DE JORNADA Martes a Jueves de 08:30a17:30y Viernes 08:30 a 16:30 Hrs.
| Maestro gui_a_[funcionario} Nicole Fuentes Reyes ]
| Direccién y Unidad | Direccion de Administracion y Finanzas — Contabilidad y Presupuesto |
Funciones a realizar - Apoyo en revision de estados de pago, facturas y honorarios, para la emision
de decretos de pago y contabilizacion de regularizaciones
- Apoyo en la revision de rendiciones de cuentas [
Apoyo conciliaciones bancarias y analisis de cuentas '
- Validacion de documentos tributarios y otros

Documentos que se adjuntan:

1. Curriculum vitae con V/B del Alcalde
2. Copia Cédula de Identidad
3. Carta solicitud Practica
4. Seguro Escolar en Carta solicitud Practica y certificado de alumno regular
5. Correo que adjunta planilla con jornada de practica
6. Certificado Presupuestario (si corresponde)
saluda atentamente a usted ]
N MUNICIPALIDAD DE CONCHALI
-; CORRESFDNQENCEA[;
T |
= 0 8§ SEr
1 HORA
Abt "'JR:;* JU
imc.
Distribucion:
- Asesoria Juridica '
- Archivo

Gosyrl
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CONCHALI

Diréclcio‘n- de Ren'ﬁas Muﬁiéipales
Departamento de Contabilidad y Presupuesto
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA N°539/2026

ﬁre-Obligacién 1021
Dia | Mes | Afo |
04 | 09 | 2026 |
Identificacion:
Nombre y/o Razén Social RUT Periodo Totnl
Mensual
Agosto 2026 $ 146.884
Sergio Enrique Meneses Manquehual | | NN S onTN EOR ksl
el M. Octubre 2026 $ 330.490
Noviembre 2026 $ 36.721
Documentacion:
BN LRI~ MEMO DAF-GESTION DE
CONTABILIDAD Y PERSONAS
PRESUPUESTO
N° FECHA N°® FECHA N° FECHA
89 13/08/2026 1170 03/09/2026
Descripcion:

Se emite Certificado de disponibilidad presupuestaria solicitado por la Direccién de |
Administracion y Finanzas, Departamento de Desarrollo y Gestion de Personas. Con
el propésito de gestionar la Practica Profesional de Ingenieria en Administracion
Mencion Finanzas de Sergio Meneses Manquehual, desde el 18 de Agosto al 06 de |

Noviembre 2026. i
Imputacion:
CUENTA DENOMINACION MONTO
2103007 Alumnos en Practica $ 826.224
TOTAL $ 826.224

NFR/ccz

NOTA: El presente documento, acredita Ja disponibilidad presupuestaria en la cuenta del afio 2026.

L URIGA
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?\"“*” 7 D(I_J'.\!U\ SUQU L

&

Nicole F enteslf
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. Fecha : 04/09/202¢6
MUNICIPALIDAD DE CONCHALI

Hora: 13:16:24
MUNICIPALIDAD Pagina : 1
Usuario
Pre-Obligacién Presupuestaria L meant
Tipo/Nimero: 5 / 1021
Fecha: 04/09/2026
slosa:

Practica Prof.Sergio Meneses 08/26 a 11/26.M-1170/2026 DAF-G.PERSONAS

But/Nombre:

Preob./Oblig.:

Cuenta
Sub. Prag. €. Caste Total Pre. Vigente Obl. Acum. Sal. Presup. PreObligado Sal.Dispon.
2152103007 Alumnos en Practica
1 Gestion Interna 70451 826.224 22.970.000 5.829.183 17.140.817 1.494.224 15.646.593
~ -
TOTALES: ’od 4 826.224
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CONCHALI

Coof

1
4a\s\es MEMORANDUM N° .J%O 12026

DE : DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPTO. DE DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS

PARA z SR. PATRICIO SAAVEDRA MUNOZ
DIRECTOR DE RENTAS MUNICIPALES

ANT. i MEMOQ N° 89/2026 DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
DECRETO EXENTO N°511 DE FECHA 20/04/2026
APRUEBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ALUMNOS(AS) EN PRACTICA

MAT. - SOLICITA CERTIFICADO PRESUPUESTARIO

03 SEP 2026

FECHA

Mediante el presente, solicito a usted, tenga a bien extender Certificado
Presupuestario para gestionar la practica Profesional de Ingenieria de Administracion
Mencidn Finanzas, autorizado por el Sr. Alcalde, del alumno que se indica a continuacion.

| | | ]
| NOMBRE RUT | Fecha Vigente del Meses y dias de | Cantidad | Valor Total Total '
Contrato Practica de Mensual | Mensual | Mensual en
Horas utTm utm S
I - RESRNUORT (U
SERGIO I | Oc' 18 de agostoal 06 | Agosto 9 dias 64 0,0320 2,048 146.884
ENRIQUE de noviembre 2026. Sept 18 dias | 136 4352 | 312129
MENESES de martes a jueves de Oct 18 dias 144 4,608 330.490
MANQUEHUAL | | 8:30a17:30y viernes Nov 4 dias 16 | 0,512 36.721
| de 8:30 a 16:30 horas 360 hrs 11,520 | $826.224
: I ]

El pago se hara por horas trabajadas en el mes correspondiente.

~ Valore de UTM $ 71.721 correspondiente al mes de septiembre 2026.

o 4 SEP 2026

Saluda atentamente a Ud.,

DANIEL QUEZADA QUEZADA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION X FINANZAS

RUR/imc.
Distribucion:
- Direccion de Rentas M.

- Archivo Q.C)’*i‘%‘ﬁ’)



CONCHALI

Direccién De Rentas Municipales

Departamento de Contabilidad Y Presupuesto

Conchali,
DE : DEPARTAMENTO CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
A : DEPARTAMENTO DESARROLLO Y GESTION DE PERSONAS
MAT : CONTRATACION DE ALUMNO EN PRACTICA
ANT. : D. EXENTO N°511 20/04/2026

Por medio de la presente, envié6 a usted informacién para generar convenio de practica
profesional de Ingenieria de Administracion Mencién Finanzas para el alumno Sergio Enrique
Meneses Manquehual, Rut | RN

El alumno realizara 360 horas desde 18 de Agosto hasta el 06 de noviembre del 2026, de
Martes a Jueves de las 08:30 hasta 17:30 horas y Viernes de 08:30 a 16:30 horas.

El practicante realizara las siguientes actividades bajo la supervision de maestro guia Nicole
Fuentes Reyes;

« Apoyo en revisidn de estados de pago, facturas y honorarios, para la emision de decretos de
pago y contabilizacion de regularizaciones

e Apoyo en la revision de rendiciones de cuentas

« Apoyo conciliaciones bancarias y analisis de cuentas

e Validacion de documentos tributarios y otros

Se adjunta Curriculum firmado por el alcalde, fotocopia del Rut, carta del instituto DUOC UC
para realizacion de practica y de seguro del alumno.

i ~~ _' ~"NICOLE FL__FENTE
DEPTO DE CONTABILID#\D Y

NFR/jas
DIREM

DAF

CYP ARCHIVO



MENES|

ING. EN}ADMINISTRACIC'% |
MENCION FINANZAS

2 25 afios

Experiencia laboral
Acerca de mi

Solidos conocimientos en gestion de

recursos financieros, planificacion y analisis Asistente administrativo

de inversiones. Estoy comprometido con el o llustre Municipalidad de Conchali,
aprendizaje continuo y busco aportar valor Enero 2025 - Febrero 2025

en la mejora de la eficiencia y rentabilidad «Revision de Estados de pagos

de los proyectos. «Elaboracion de Notas explicativas
«Clasificacion de deuda flotante y
devengados

«Analizar Impuesto Unico

Contacto +Elaboracion de Notas Explicativas

Correo: Empresa Racozz, Mayo 2023 - Agosto 20
o Direccién: Ramén Cruz Montt 3333 « Asistente administrativo constructora.

Macul . .
sRevision de ldoneidad de documentos v

control de archivo.
Habllldades «Pagos Municipales

Curso de Manejo de Herramientas

Tecnologicas
eExcel

«Word e
«Power Point Educacion

«Sistema SMC Nivel Basico

Instituto Duoc Uc

Ingenieria Administracion Mencion
Finanzas, 2025

- « En curso, 8vo semestre
Idiomas actualmente

Colegio Padre José Kentenich

E Inglés Nivel Basico Egresado de 4to medio, 2019
« Cientifico Humanista, 2019






UC®
PRACTICAS
Santiago, 10 de agosto de 2026

Sefiores:
llustre municipalidad de Conchali
Presente:

El Instituto Profesional Duoc UC en su mision de “formar personas capaces de aportar en forma significativa al mundo
laboral y comprometidas con el desarrolio de la sociedad”, requiere que sus estudiantes al finalizar su proceso
formativo y antes de titularse, tengan contacto real con el ambiente laboral, para lo cual contempla las asignaturas
de practica.

Considerando lo anterior agradecemos la incorporacion de Meneses Manquehual, Sergio Enrique
Rut.*lumno (a) de la carrera 1116015 - Ing. en Administracion Mencion Finanzas, como estudiante
en practica (Profesional) en su Institucion. La duracién de esta actividad sera de 360 horas, dedicadas a funciones
directamente relacionadas con su carrera, las cuales se realizaran desde el 18 de agosto de 2026 hasta el 6 de
noviembre de 2026.

Segun lo estipulado en el Codigo del Trabajo Art. 8° Inciso 3°, se indica que ne corresponde escriturar un contrato
de trabajo a un estudiante en practica, ya que |a realizacion de la practica no constituye una relacion laboral. “Sin
embargo, aun cuando no existe relacion laboral, la empresa en que realice dicha practica le proporcionara colacion
y movilizacion, 0 una asignacion compensatoria de dichos beneficios, convenida anticipada y expresamente, lo que
no constituiré remuneracion para efecto legal alguno”.

Por lo anterior mencionado, es este documento junto al Formulario de Validacién de Practica, los instrumentos que
respaldan para ambas partes, el proceso de practica del estudiante.

Durante su proceso de practica, el estudiante sera acompaniado y supervisado por un docente, quién se contactara
con ustedes, para entregar lineamientos, asesoria y solicitar la evaluacion desde el Centro de Practica hacia el
estudiante.

Adicional a esto, le informamos que los estudiantes de nuestra Institucion en asignatura de practica se encuentran
acogidos a dos seguros de accidentes:

Seguro complementario contra accidentes, contratado por Duac UC. El cual opera los 7 dias de la semana
y 24 horas del dia. Se hace efectivo llamando al 600-362-3862, donde informaran plazos, coberturas y
alcances de la poliza.

Seguro escolar de accidentes, estipulado en la Ley N°16.744, segin Decreto N° 41 de mayo de 1985,
Ministerio del Trabajo y Previsién Social. El cual contempla la cobertura de los accidentes durante la
realizacion de la practica o de trayecto.

A la espera que esta informacion sea de vuestra utilidad y agradecidos por la oportunidad y disposicion de su
empresa en colaborar con la formacion de nuestros estudiantes y futuros profesionales.

Saluda atentamente.

Coordinadora de Practicas y
JProceso de Portafolio
Instituto Profesional Duoc UC
Sede Puente Ao
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PRACTICAS

Santiago, 10 agosto de 2026
Estimado:

El modelo educativo del Instituto Profesional Duoc UC, en su espiritu de preparar profesionales
sélidamente capacitados y competentes para asumir los desafios del mundo laboral del siglo XXI,
requiere que nuestros alumnos se desempefien en el ambiente laboral antes de titularse. Es por ello
que, todas sus carreras contemplan en su malla curricular |as asignaturas de practica.

Esta instancia constituye la etapa final del proceso formativo, la que tiene como objetivo que el (Ia)
alumno (a) cuente con experiencias de integracién entre la ensefianza académica y el ambiente
laboral, permitiéndole la ejecucion de las competencias desarrolladas a lo largo de su carrera.

En este contexto, el alumno Meneses Manquehual, Sergio Enrique Rut. [ estvdiante
de la carrera 1116015 - Ing. en Administracién Mencién Finanzas solicita ser aceptado para realizar
|a asignatura de Practica Profesional (360 horas) en su empresa.

En el periodo de practica el alumno debe desarrollar funciones relacionadas con su perfil de egreso.
Ademas, informamos a ustedes que los alumnos en asignatura de Practica se encuentran acogidos
a dos seguros, en primer lugar, al Seguro Escolar segln Decreto N°41 de mayo de 1985, Ministerio
del Trabajo y Prevision Social, el segundo seguro, corresponde al seguro complementario contra
accidentes, contratado por Duoc UC. Este opera las 24 horas de los 365 dias del afio, en redes
privadas y se hace efectivo llamando al 600-362-3862.

En espera de una buena acogida por parte de ustedes, e invitandolos a evaluar la posibilidad de
estudiar otras alternativas de cooperacion y complementacion en conjunto.

Se despide atentamente,

' %’g pues”
Cogrdinadora de Practicas y
J Procesc de Partafolio

Instituto Profesional Duoec UC
Sede Puente Alto



